1« COMMENT CREER UN DEPOT ET LE TRANSMETTRE EN PERCEPTION

Cliquez sur le bouton Paiements et dépots %= dansle
bandeau de gauche, puis sur Liste des Paiements/Dépots
situé dans la colonne Perception.

Vous arrivez sur la liste des Paiements.

Paiements et dépots
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Une fenétre s’ouvre nommée Dépot a la perception.

Dépot a la perception
¥/ Etat des versements
¥/ Encaissements Espéces
¥ Encai: Chéques B:
[/ Encaissements Cartes Bancaires
./ Paiements en Perception
Prélevements bancaires

Au:| 04 |4 06 |4 2013

| Valider L Annuler |

Les modes de paiements présents sur le dépét sont cochés.
Modifier la date si besoin, puis cliquez sur le bouton Valider.

Votre fichier PDF s’ouvre avec le récapitulatif des paiements.

Pour exporter votre dépét vers votre logiciel de comptabilité
ou pour [lenregistrer sur votre ordinateur afin de le
transmettre a votre trésorerie (ORMC ou autres), cliquez
sur le bouton situé sous la colonne Export Comptable.
Le fichier se télécharge.

Gestion des dépots
> déplacer vers un dossier

> export au format Excel

> Imprimer un recapiulatt

Pour faire un export Excel de votre dépét,
cliquez sur le bouton Export au format
Excel.

> imprimer un formulaire de dépot

Aprés facturation, les informations bancaires des
familles souhaitant étre prélevées ou les références
TIPI permettant de régler en ligne n'apparaissent pas
automatiquement sur les factures.

Vous devez pour cela faire le dépdt de ces factures comme
expliqué ci-dessus.

Une fois le dépbt créé, cliquez sur bouton ORMC ou SEPA XML
en bout de ligne du dépét créé pour générer I'export comptable.

Les informations bancaires ou les références TIP| seront
alors visibles sur vos factures.

Utilisez le bouton recherche avancée dans la Recherche de
paiements pour filtrer si besoin les paiements en fonction du
type ou de la régie, puis cochez dans la liste ceux que vous
souhaitez déposer.

Recherche de paiements
Filtre rapide : Paiements non déposés ¥

+ recherche avancée

| Effacer larecherche || Lancer la recherche |

Une fois vos paiements sélectionnés via le systéme de case a
cocher, cliquez sur le bouton déposer les paiements.

Un nouveau dépdt contenant les paiements sélectionnés est
créé.

Fermez ensuite l'onglet ouvert et la fenétre Dépobts afin
d’arriver sur I'onglet Paiements et dépots qui s’est ouvert.

Paiements et dépots
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